Obec Bukovany
Bukovany 40, 262 72 Breznice
ICO: 00662771

Smérnice ¢. 25/2019

Smeérnice o zplisobu zadavani verejnych zakazek
malého rozsahu

1. Predmeét Gpravy

1.1. Tato Smérnice o zplsobu zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu v obci
Bukovany (dale jen ,Smérnice") upravuje v souladu se zakonem ¢. 137/2006 Sb.
(dale jen ,zakon") v platném znéni ke dni vydani Smérnice zplsob zadavani
zakazek malého rozsahu, tj. zakazek, jejichz predpokladana hodnota nedosahne:
a) u zakazek na stavebni prace ¢astku K¢ 6.000.000,- bez DPH,
b) u zakazek na dodavky a na sluzby c¢astku K¢ 2.000.000,- bez DPH.

1.1. Otazky neupravené touto Smérnici musi byt feSeny v souladu s ustanovenim §
6 zakona, tj. za dodrzeni zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu
diskriminace.

1.2. Tato smérnice se vztahuje na vSechny verejné zakazky obce Bukovany (dale jen
»obce), jejichz celkova predpokladana hodnota nepresahne castky uvedené
v odst.1 této smérnice, a soucCasné jejichz celkova predpokladana hodnota
presahuje ¢astku:

a) u zakazky na stavebni prace 50.000,- K¢ bez DPH,

b) u zakazky na dodavky nebo sluzby 50.000,- K¢ bez DPH,

c) verejné zakazky pod hodnoty uvedené v pism. a) a b) je mozné zadat primo,
tzv. z volné ruky, tj. uzavienim smlouvy s dodavatelem nebo formou primého nakupu,
nebude-li stanoveno jinak vnéjsim vlivem (napr. podminkami poskytovatele dotace),

d) verejnou zakazku nad hodnoty uvedené v pism. a) a b) je mozné zadat primo,
tzv. z volné ruky, tj. uzavienim smlouvy s dodavatelem nebo formou primého nakupu
jen vyjimecné, a to na zakladé usneseni zastupitelstva obce nebo v pripadech
uvedenych v zavérecnych a spolecnych ustanovenich (¢ast 10).

2. Rozhodnuti o zplisobu zadani zakazky malého rozsahu

2.1. Zakazky malého rozsahu nepodléhaji zadavacimu rezimu zakona, spocivaji
vsak na jeho zakladnich zasadach.

2.2. Zadavatel na pocatku procesu zadani zakazky postupuje timto zplsobem:

- urci, o jaky druh zakazky se jedna (zakazka malého rozsahu ci jind)

- v pripadé zjisténi, Ze jde o zakazku malého rozsahu, postupuje podle této schvalené
Smérnice

3. Zavazna pravidla pro zadani zakazky malého rozsahu

3.1. Nasledujici pravidla plati pro zadavani zakazek malého rozsahu, tj. zakazek
téchto predpokladanych hodnot:

a) stavebni prace od K¢ 50.000,- do K¢ 6.000.000,- bez DPH,
b) dodavky a sluzby od K¢ 50.000,- do K¢ 2.000.000,- bez DPH.
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Vyzva k predlozeni nabidek

. Zadavatel za Ucelem ziskani dodavatele vyzve pisemné (dopisem, elektronickou

formou) minimalné tri dodavatele k predlozeni nabidky na realizaci zakazky,
véetné navrhu prislusné smlouvy, neni-li stanoveno jinaky.

Soucasné mize zadavatel zverejnit vyzvu jinym vhodnym zplsobem, aby mohli
predlozit nabidku i jini dodavatelé.

Termin na predlozeni nabidky musi byt minimalné 7 pracovnich dnd.

Vyzva k predloZeni zpravidla obsahuje:

. specifikaci zakazky podle jejiho charakteru (vécnd, Casova aj. charakteristika)

. pozadavek na prokazani opravnéni k podnikani v prislusSném oboru fotokopii

originalu s ¢estnym prohlasenim, ze opravnéni je ke dni podani nabidky platné

pozadavek na specifikaci ceny s DPH, a je-li to vhodné a ucelné, cenu formou

polozkového rozpoctu

pozadavek na predloZzeni navrhu pfisluSné smlouvy, neni-li stanoveno pro

danou zakazku jinak

termin a misto pro podani nabidky

. kritéria pro hodnoceni nabidek; zakladnim kritériem bude cena, neni-li
s ohledem na specificnost zakazky zvolena metoda dil¢ich hodnoticich kritérii
s uvedenim procentni vahy kritérii. Stanovena kritéria nesmi byt diskriminacni
a neprimérené omezujici soutéz dodavateld.

. sdéleni, ze zadavatel mlze zrusit zadani verejné zakazky i bez udani ddvodu

. upozornéni na nutnost podat nabidku v zalepené obalce s napisem
~NEOTVIRAT — NABIDKA".

Hodnoceni nabidek
Zadavatel hodnoti nabidky podle jim stanovenych kritérii.

K nabidkam, které jsou v rozporu s pozadavky zadavatele uvedenymi ve
vyzvé, se neprihlizi, a jsou z hodnoceni vyrazeny, stejné jako nabidky doslé po
uplynuti Ihty k podani nabidek.

Otevirani obalek a hodnoceni nabidek provadi na zasedani zastupitelstva obce
Clenové zastupitelstva obce, ktefi jsou na zasedani pritomni. Podminkou je
pritomnost minimalné tfech zastupitell.

Clen zastupitelstva nesmi byt ve vztahu k zakazce podjaty; pfipadnou
podjatost je povinen nahlasit pred aktem hodnoceni, a musi byt nahrazen
jinym clenem zastupitelstva. Podminkou je minimalni pocet tfech hodnoticich
zastupiteld.

O otevirani obalek a hodnoceni nabidek se sepisuje pisemny protokol, ktery
podepisuji vSichni pritomni zastupitelé. Protokol obsahuje:

jména pritomnych zastupitell

seznam vyzvanych dodavateld

seznam obdrzenych nabidek

Zakladnim hodnoticim kritériem pri vybéru nejvhodnéjsi nabidky je cena
s prihlédnutim na celkovou ekonomickou vyhodnost nabidky a podminky
provedeni.

Jestlize 7adnd z obdrzeny nabidek nebude z jakéhokoliv d@vodu pro
zastupitele obce akceptovatelnd, Ize rozhodnout, Ze nebude vybrana zadna z
predlozenych nabidek.
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seznam vyrazenych nabidek a ddvody vyrazeni

hodnoceni

vybér nejvhodnéjsi nabidky a oddvodnéni tohoto vybéru.

Otevirani obalek a hodnoceni nabidek provadi na zasedani zastupitelstva obce

Uzavreni smluvniho vztahu

Firma s nejvhodnéjsi nabidkou, ktera byla ve vybérovém Fizeni vybrana pro
realizaci, musi byt schvalena formou usneseni ze zasedani zastupitelstva obce.
Kazdy uchaze¢ musi byt po rozhodnuti zastupitelstva obce o vysledku
zadavaciho fizeni podle téchto Smérnic pisemné informovan.

K nabidkam, které jsou v rozporu s pozadavky zadavatele uvedenymi ve
vyzvé, se neprihlizi, a jsou z hodnoceni vyrazeny, stejné jako nabidky doslé po
uplynuti Ihiity k podani nabidek.

Uspésny uchaze€ je soucasné vyzvan k uzavreni smluvniho vztahu (je mu
zaslana objednavka, popt. podepsana navrzena smlouva).

Realizace zakazky
Verejna zakazka realizovana na zakladé zadani dle téchto Smérnic musi byt
realizovana na zakladé pisemného smluvniho vztahu (objednavka, smlouva).
Smluvni dokumenty podepisuje starosta/mistostarosta obce na zakladé svého
zakonného zmocnéni, popr. osoba povérena tim prisluSnym organem obce,
kterym je zastupitelstvo obce.
Smlouva o dilo je zpravidla schvalovana usnesenim zastupitell obce. V pfipadé
smlouvy o dilo, pfi kterém dochazi k nabyvani majetku a v pfipadé smlouvy o
dilo v cené vyssi nez 500.000,- KE bez DPH musi byt smlouva o dilo schvalena
usnesenim zastupiteld obce.

Za uvolnovani financnich prostiedkd (platby faktur, popf. pfimého nakupu, a
to vCetné zaloh) je odpovédny starosta obce.

Za prevzeti predmétu zakazky, za kvalitu, popf. uplatfovani odpovédnosti za
vady, uplnost, Skody a jiné naroky obce odpovida starosta obce.

Za administrativni zajisténi zakazky odpovida starosta obce.

Zruseni zakazky
Zadavatel midze zrusit kdykoli zadavaci proces zakazky malého rozsahu, a to
v souladu s obsahem vyzvy, a vzdy pisemnou formou.

Kontrola postupu zadavatele a archivace
Archivace dokument( se Fidi platnymi pravnimi predpisy.
Z procesu zadani zakazky malého rozsahu se uchovavaji vsechny listiny s ni
souvisejici.

Zavérecna a spolecna ustanoveni

10.1. V pripadé nutnosti (zejména casové hledisko) je zastupitelstvo obce

opravnéno rozhodnout o zadani zakazky malého rozsahu primo, a to tehdy,
hrozi-li pfima Skoda v pfipadé nezadani, a jde-li o véc verejného zajmu, ktera
nesnese odkladu, nebo je-li nebezpedi jiného prodleni, které by verejny zajem



mohlo narusit ¢ ohrozit. OdGvodnéni postupu mimo rezim téchto Smérnic je

zastupitelstvo obce povinno ve svém usneseni odvodnit.
10.2. Tato Smérnice je platna a Gcinna dnem jejiho schvaleni zastupitelstvem obce.
10.3. Jeji text se ode dne jeji platnosti a Uéinnosti zverejnuje v plném znéni trvale

na webovych strankach obce www.bukovanypb.cz.

V Bukovanech dne 1. 1. 2019

starosta
Ing. David Kaiser



